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OPIS POSLOVA RADOG MJESTA

UPRAVA SIGURNOSTI PLOVIDBE
LUCKA KAPETANIJA PLOCE
Odjel za upravne poslove

Poslovi

voditelj odjela — 1 izvrsitelj/ica na odredeno vrijeme radi zamjene duZe vrijeme odsutne

sluzbenice (radno mjesto br. 415. iz Pravilnika o unutarnjem redu)

i zadaci:

rukovodi radom QOdjela,

odreduje, nadzire i uskladuje obavljanje poslova iz djelokruga Odjela,

brine o pravodobnosti i ispravnosti izvrSavanja radnih zadataka sluzbenika i namjestenika
Odjela,

sudjeluje u izradi pravnih propisa iz oblasti pomorstva,

obavlja najsloZenije poslove iz nadleznosti Odjela,

obavlja poslove vezane uz radnopravna pitanja sluzbenika i namjestenika lucke kapetanije,
priprema prijedloga Plana stru¢nog osposobljavanja drzavnih sluzbenika lucke kapetanije,
prikuplja i aZurira dokumentaciju o poslovnim prostorima koje koristi lu¢ka kapetanija i
ispostave lucke kapetanije,

pribavlja potrebnu tehnicku i drugu dokumentaciju u svezi s odrZavanjem i
rekonstrukcijom poslovnih prostora i zgrada koje koristi lucka kapetanija i ispostave lucke
kapetanije,

priprema prijedloga Plana nabave lucke kapetanije,

koordinira i nadzire rad ispostava luckih kapetanija u poslovima iz nadleznosti Odjela,
obavlja poslove i zadace sukladno odgovornostima utvrdenim dokumentacijom sustava
upravljanja kvalitetom,

organizira provedbu poslova zastite na radu i zastite od pozZara u luckoj kapetaniji i
ispostavama sukladno uputama Ministarstva,

vodi brigu o sluzbenim vozilima dodijeljenima na koristenje luc¢koj kapetaniji i ispostavama
te vodi propisane evidencije,

obavlja i druge poslove po nalogu nadredenih sluzbenika te po nalogu i ovlastenju ¢elnika



Podaci o plaéi radnog mjesta:

Placa se utvrduje na temelju odredbe ¢lanka 144. stavka 2. Zakona o drZavnim sluzbenicima (,Narodne
novine“ broj 92/05, 142/06, 77/07, 107/07, 27/08, 49/11, 150/11, 34/12,49/12, 37/13, 38/13, 1/15,
138/15 - Odluka Ustavnog suda Republike Hrvatske, 61/17, 70/19, 98/19 i 141/22), a u svezi ¢lanka
108. stavka 1. i ¢lanka 110. Zakona o drzavnim sluzbenicima i namjestenicima (,,Narodne novine“
27/01) u skladu s Uredbom o nazivima radnih mjesta i koeficijentima sloZenosti poslova u drzavnoj
sluzbi ("Narodne novine" broj 37/01, 38/01 (ispravak), 71/01, 89/01, 112/01, 7/02 (ispravak), 17/03,
197/03, 21/04, 25/04 (ispravak), 66/05, 11/07, 47/07, 109/07, 58/08, 32/09, 21/10, 38/10, 77/10,
113/10, 22/11, 142/11, 31/12 60/12, 78/12, 82/12, 100/12, 124/12, 140/12, 16/13, 25/13, 52/10,
96/13, 126/13, 02/14, 94/14, 140/14, 151/14, 76/15, 100/15, 71/18, 73/19, 63/21, 13/22i139/22).



